
FICHE DE POSTE 
 
 
 

Identification du poste 

Intitulé Agent de Médiathèque saisonnier 

Service Pôle Culturel 

Lieu d’affectation Médiathèque Victor-Hugo 

 
 

Définition du poste 

La mission du poste  Agent chargé de l’accueil du public  

Activités  

- Accueillir, conseiller et renseigner le public individuel et les 
groupes 

- Gérer les opérations de prêt et de retour, les réservations 
et inscriptions des usagers 

Compétences 
professionnelles 
requises sur le 
poste : savoirs faire  

- Adapter son intervention aux différents publics 

- Être en capacité de répondre à la demande du public pour 
des renseignements en lien avec la littérature adulte et 
jeunesse, la musique ou le cinéma 

- Orienter vers les personnes et services compétents 

- Utiliser le logiciel de bibliothèque et les outils 
informatiques 

Compétences 
comportementales 
requises sur le 
poste : savoirs être  

- Amabilité 

- Curiosité intellectuelle 

- Aisance relationnelle 

- Capacité d’adaptation et d’autonomie 

- Goût pour le travail en équipe 

 
Période : 
 
Du 14 juillet 2024 au 31 août 2024 
 
Horaires de travail (28h) : 
 

Mardi, Mercredi 8h30-12h 13h30-18h 

Vendredi 8h30-12h 13h-18h 

Samedi  8h30-12h  

  
 


